中国地质大学（武汉）自动化学院
2016年迎新工作方案

一、工作原则
热情周到、便捷高效、安全有序
二、迎新时间
  1.2016年新生入学报到时间：9月3日、9月4日
  2.2016年校内迎新时间：9月3日 10:00—22:00
 9月4日07:00—18:00
三、迎新地点
  1.自动化学院迎新点：西区体育馆后
  2.新生宿舍楼：男生西区62栋、女生西区63栋
  四、责与分工
（一）学工组
1.负责新生入学审查、入学教育等工作；
2.做好新生住宿安排工作，协调提前到达的新生住宿工作；
3.组织好新生家长见面会和新生宿舍走访工作；
4.安排好开学典礼和新生入学教育的相关事宜；
5.组织做好宣传报道工作
  （二）学院办公室
1.负责联络院领导指导迎新现场工作；
2.做好迎新后勤工作
  （三）团学联
1.组织好团学联各部门、各迎新班级的迎新工作有序开展；
[bookmark: _GoBack]2.做好宣传报道工作
  五、学院成立2016年迎新工作小组
   (一)工作小组
 组  长：何建新
 副组长：王广君
 成  员：谭文伦、许彦、李儒胜、孔娟、张静、朱亚玲、王凤侠、刘小波
  （二）迎新工作安排
	 时间
	值班人
	负责人

	
9月3日
	10:00——12:00
	何建新  许彦  刘小波   
	何建新

	
	12:00——18:00
	谭文伦  李儒胜  朱亚玲
	

	
	18:00——22:00
	谭文伦  许彦   刘小波
	

	9月4日
	7:00——12:00
	王广君  孔娟  张静 王凤侠
	王广君

	
	12:00——18:00
	何建新  谭文伦 许彦
	


 
四、工作要求
   1.每班值班人员请提前10分钟到场，做好交接工作。
   2.迎新工作时间短、任务重，请各单位高度重视，确保迎新工作顺利完成。







自动化学院学工组
                                                     2016年9月2日

